
浙江大学校园卡管理办法（试行） 

 

第一章  总  则 

    第一条  为实现校园内统一的身份认证，提高工作效率，方便师生充分利用

学校的各种资源，规范校园卡管理，特制订本办法。   

    第二条  校园卡系统是学校加强信息化管理的一项基础工程。各单位应积

极配合做好各项工作，提供完整准确的数据信息，充分利用校园卡功能，确保校

园卡系统的正常运行，提升管理服务水平。  

    第三条  校园卡是由学校统一制作并发放的具有身份认证、图书借阅、小额

消费、门禁管理、机房管理、代扣代缴等功能的介质。未经学校同意，任何单位

不得擅自发放具有身份认证、金融功能的证卡。原有的各类卡管理系统应按照统

一部署逐步与校园卡系统实现对接。 

    第四条  为规范校园卡的结算与管理，在学校信息化建设领导小组办公室

的领导下，成立校园卡管理办公室（挂靠网络与信息中心），下设结算中心（挂

靠计财处）与卡务中心（挂靠后勤集团），卡务中心在各校区设立校园卡服务部。 

    第五条  校园卡管理办公室全面负责校园卡的规划与建设工作，承担校园

卡的日常管理、业务咨询等工作。其中结算中心负责与校园卡持卡人、商户、银

行进行资金结算，进行商户管理；卡务中心负责校园卡的发放、现金充值、挂失

解挂、销户、商户的接入开通及校园卡接入系统的日常维护。 

    第六条  校园卡系统的建设资金由学校专项资金提供。 

    第七条  校园内各消费点均可申请成为校园卡消费系统的商户。各商户不

得拒绝师生正常的刷卡消费，不得向持卡人收取任何附加费用。 

    第八条  校园卡的所有用户、子系统管理部门及商户均应自觉遵守校园卡

管理的有关规定和学校的相关规章制度。 

    第九条  校园卡归学校所有，使用者所持卡片在有效期截止后将停止使用。 

 

第二章  校园卡的类别 

    第十条  校园卡分为正式卡、功能卡和消费卡三种。 

    第十一条  正式卡的发放对象为在编在册的教职员工（由人事处认定）和全

日制学生（由研究生院、教务处、继续教育管理处认定）、离退休人员（由离退

休工作处认    定）；功能卡的发放对象为继续教育培训、短期进修、在职人员

攻读硕士研究生、同等学历申请硕士/博士学位研究生、研究生课程进修班学员、

在校学习的各类非学历教育的学生，各部门自招人员等在校园内为师生提供服务

的人员；消费卡的发放对象为除了以上发卡人群外需要在校园内进行消费活动的

人员。 

    第十二条  正式卡卡面上印制持卡人的照片、卡号、姓名等个人基本信息，

在校园内可替代工作证或学生证使用，并具有图书借阅、食堂就餐、超市购物、

浴室水控、门禁出入、会议考勤、校车管理、机房上机、代扣代缴以及由银行卡



向校园卡的转账等功能。 

    第十三条  功能卡卡面印制持卡人的照片、卡号、姓名等个人基本信息，功

能卡可以根据各单位的需要开通图书阅览、食堂就餐、超市购物、门禁出入、机

房上机等功能。 

    第十四条  消费卡卡面不印制个人基本信息，消费卡仅具有校园内的消费

功能。 

    第十五条  正式卡中，教职工卡的有效期为聘用期限，离退休人员卡长期有

效，学生卡的有效期为不同类别学生的学制（对于延长学制的学生，需由学生本

人持管理部门的证明到校园卡管理办公室办理有效期变更手续）；功能卡的有效

期由申请单位与校园卡管理办公室共同确定；消费卡的有效期以一年为限。 

 

第三章  校园卡的申领、发放、挂失、补卡和退卡 

    第十六条  教职工正式卡在教师、职工办理报到手续后由校园卡管理办公

室发放；学生正式卡在学生报到前寄发，或报到时、报到后由学校统一组织发放；

离退休人员卡在办理离退休手续时办理。 

    第十七条  功能卡原则上由相关单位集体申请办理，不接受个人申请。功能

卡申请需填写校园卡申请表，并提供相关人员基本信息。消费卡须凭个人身份证

明到各校区校园卡服务部自行办理。 

    第十八条  如校园卡遗失或被盗，持卡人应持有效身份证件及时到各校区

校园卡服务部或通过自助方式办理挂失手续。因持卡人挂失不及时而产生的后果

及造成的损失均由持卡人本人承担。 

    第十九条  校园卡挂失后，持卡人可同时申请补办相同类别的校园卡。 

    第二十条  教职工离退休后原校园卡延用，相关的使用权限由校园卡管理

办公室根据离退休工作处的管理需求进行统一更改。 

    第二十一条  拥有正式卡的学生离校或有效期截止后原正式卡的身份识别

功能由校园卡管理办公室负责同步关闭，经本人申请可将原正式卡转为消费卡，

否则原正式卡内余额将转入对应的银行卡。 

    第二十二条  拥有正式卡的学生因出国、退学等原因终止学业，应交回正式

卡。原正式卡的所有功能由校园卡管理办公室负责同步关闭，原正式卡内余额转

入对应的银行卡。 

    第二十三条  拥有功能卡、消费卡的人员离校时，可到校园卡服务部退还原

卡内的剩余资金。 

 

第四章  商户的管理 

    第二十四条  学校相关部门及在校内有经营业务的单位,可向校园卡管理办

公室申请使用校园卡系统进行管理和结算，经审核批准后成为校园卡系统的商户。  

    第二十五条 使用校园卡系统的商户须开立结算账户。校园卡管理办公室根

据双方协议定期进行账务清算和核查。校园卡管理办公室有责任为商户保密账务，



同时有义务根据上级主管部门的要求，提交商户有关信息和数据。  

 

第五章  校园卡的收费和结算 

    第二十六条  首张正式卡由学校免费发放，办理功能卡、消费卡需收取工本

费。因各种原因补卡换卡，需缴纳工本费。  

    第二十七条  功能卡、消费卡在校内消费需缴纳一定的管理费或搭伙费。 

    第二十八条  商户接入需按点缴纳接入费，并与校园卡管理办公室签订接

入管理协议。学校在与商户进行资金结算时按结算金额收取一定的系统管理与维

护费（直接从结算资金中扣除），并纳入校园卡管理专户。校园卡管理专户的资

金用于校园卡系统的日常运行和设备更新。 

    第二十九条   一般商户每月结算一次，特殊商户的结算周期由结算中心与

商户协商确定。 

 

第六章  使用管理规范 

    第三十条  办理校园卡原则为一人一卡，且仅限于持卡人本人使用，不得转

让或转借给他人使用。 

    第三十一条  校园卡不具备透支功能，须先存款，后消费，账户内金额不计

算利息。 

    第三十二条  学校财务主管部门按照校内有关部门要求，根据有关规定，在

事前先知情况下，可以在校园卡电子钱包上进行代发或代扣业务。   

    第三十三条  校园卡中的金额不能以现金方式支取，校园卡到期时本人可

持有效证件进行销户并办理退款手续。 

    第三十四条  拾获他人校园卡的，应及时与卡务中心联系。  

    第三十五条  需要使用校园卡身份识别功能、校园卡电子钱包功能、校园卡

内部存储空间的部门，需提交申请报告，由部门负责人签字加盖公章，报校园卡

管理办公室审批。   

    第三十六条  校园卡系统及设备为学校财产，各使用单位和个人应自觉爱

护和保管。严禁仿冒和伪造校园卡，窃取、篡改、破解卡内数据或密码。凡属故

意损坏校园卡系统及设备, 影响系统安全运行的行为, 一经查实, 移交保卫部

门处理, 情节严重者将依法移交有关机关追究法律责任。 

 

第七章  附  则 

    第三十七条  本办法由校园卡管理办公室负责解释。 

    第三十八条  本办法自公布之日起试行。 


